
Anexo 1.  
GUIA PARA ESTABELECER UM PERFIL MUNICIPAL DO ORÇAMENTO PARTICIPATIVO  

 
I- DADOS BÁSICOS DO MUNICÍPIO: 

 
1. Nome do Município:   Estado / Província   Pais 

 
2. Nome do Prefeito e contato (fax, e-mail):  

 
3. Endereço da pessoa responsável pelo Orçamento Participativo, telefone, fax, e-mail do 

Município:  
 

4. População Total (ano, fonte):   Homens:  
Mulheres:  

 
5. População Urbana do Município:  População Rural do Município:  

 
6. Minorias étnicas e migrantes (em números absolutos e porcentagem) 

  
7. Principais Atividades Produtivas 

 
8. Número de Vereadores (eleitos)  

 
9. Número de funcionários municipais  

 
10. Descrever as principais competências municipais: (saúde, educação, infraestrutura urbana, 

etc.) 
 

11. Regime/sistema de governo (eleição indireta pela Câmara Municipal, eleição direta do 
Prefeito pela população, outro.  
 

12. Data inicial e final da atual gestão municipal  
 
 

II- FINANÇAS LOCAIS E ORÇAMENTO MUNICIPAL  
 

13. Orçamento municipal total em moeda local  
2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado / alcançado / executado) 
2020 (estimado) 
 

14. Taxas e impostos municipais (valor)   
2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado / alcançado / executado) 
2020 (estimado) 

 
15. Ingressos e transferências do governo federal (valor)  

2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado / alcançado / executado) 
2020 (estimado) 
 

16. Ingressos e transferências de outros níveis governamentais - cidade, estado (valor)  
2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado / alcançado / executado) 
2020 (estimado) 



 
17. Ingressos por  Endividamento e Crédito   

2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado / alcançado / executado) 
2020 (estimado) 
 

18. Endividamento do Município em 31 de dezembro  
2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado / alcançado / executado) 
2020 (estimado) 
 

19. % do orçamento municipal gasto com pessoal  
2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado / alcançado / executado) 
2020 (estimado) 
 

20. % do orçamento municipal  total para investimento  
2017 (estimado / alcançado / executado) 
2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado) 
 

21. % do orçamento total gasto com manutenção  
2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado / alcançado / executado) 
2020 (estimado) 
 

22. Gasto com serviço e amortização da dívida pública municipal (valor)  
2018 (estimado / alcançado / executado) 
2019 (estimado / alcançado / executado) 
2020 (estimado) 

 
 

III. ORÇAMENTO PARTICIPATIVO 
 
Dados básicos 
 
Desde quando existe o orçamento participativo?  
 
Quantos projetos foram aprovados até hoje [por ano] ? 
 
Quantos foram implementados [por ano]? 
 
 
Dimensão 1:  Financeira e fiscal do Orçamento Participativo 
 

23. Que volume de recursos se discutiram durante o Orçamento Participativo? (em moeda local 
2017, 2018, 2019 e desde o inicio)  
 

24. Qual é a origem dos recursos disponíveis para o orçamento participativo? (recursos 
nacionais, projetos específicos, recursos próprios, doações, etc.)  
 

25. Qual tem sido o impacto do orçamento participativo sobre a arrecadação fiscal? 
 

26. Que porcentagem das demandas da cidade apresentadas durante o orçamento participativo 
se concretizou em obras ou serviços? 



 
27. Existem critérios previamente definidos para a distribuição dos  recursos (por regiões, por 

temas ou por agentes, por exemplo? 
 

  Dimensão 2:  Participação 
 
2.1. Participação popular  
 

28. Quantos participam? (em números absolutos) 
 

29. Existe um Conselho de Orçamento Participativo ou equivalente? 
 

30. Qual é a instância de decisão final para definir o orçamento? 
 

31. Como está composto o Conselho do Orçamento Participativo ou a instância similar? 
 

32. Qual é o sistema de eleição das delegadas e delegados no Conselho do Orçamento 
Participativo? (quem pode se eleito, número de delegados por participantes, etc.) 
 

33. Como são abordadas as questões de gênero, etnia e idade? 
 
Participação popular e vigilância social. Fiscalização de obras 
 

34. Existem instâncias de cidadãos para o controle do orçamento e das obras aprovadas 
durante o processo do orçamento participativo? Quem exerce esse controle? 
 

35. Os números da execução do orçamento são apresentados aos cidadãos participantes? 
De que forma? 
 
2.2. Participação pública municipal. Nível de envolvimento do governo municipal. 
 

36. Qual é o papel mais preponderante do município durante o processo do PB (elaboração 
do regulamento do OP, mobilização, condução de reuniões, toma de decisão, etc.)   
 

37. Qual é a relação com o organismo legislativo durante o processo? 
 

38. As demandas são analisadas durante o processo do orçamento participativo?  Há análise 
técnica? Como?   
 

39. Que ações concretas se realizam para a informação e para a mobilização da população? 
 

40. Como se divulgam os resultados do processo de orçamento participativo depois de 
aprovado? 
 
• Dimensão 3:  jurídico-legal e institucionalização do processo 
 

41. Como se articula a ação administrativa com o orçamento participativo (contratação de 
funcionários, contatos com as estruturas de participação)? 
 

42. Existe um instrumento formal ou informal para a implementação do orçamento participativo, 
formal ou informal (leis, regimento interno)? 
 

43. Qual é a relação entre o orçamento participativo e os diversos documentos ou regulamentos 
sobre urbanismo, como por exemplo: plano estratégico, plano de desenvolvimento urbano, 
plano diretor? 



 
44. Quais são os outros instrumentos de participação no município, como por exemplo: mesas 

de debates, conselhos setoriais, assembleias de freguesias, assembleias comunais? Como 
se relaciona o orçamento participativo com estes instrumentos de participação popular? 
 

45. Como funcional a metodologia do orçamento participativo (consultivo, deliberativo)? 
 

• Dimensão 4:  Territorial (ou espacial) 
 

46. Existem subprefeituras, prefeituras menores, distritos, regiões, zonas, paróquias ou outras 
formas de descentralização municipal? Desde quando? Quantas existem? 
 

47. Quantas regiões ou distritos existem para o orçamento participativo? 
 

48. Quais são os critérios, caso existam, para a distribuição de verba do orçamento entre as 
diferentes prefeituras, distritos, regiões, zonas, paróquias, etc.? 
 

49. Têm existido mudanças nas prioridades em relação à distribuição dos recursos (por regiões, 
distritos, etc.) como consequência do orçamento participativo? 
 

50. Quais são os valores recebidos por cada um dos distritos, regiões, zonas, paróquias, etc. 
(2017, 2018, estimado para 2019)? 
 
 

IV- REFLEXÕES FINAIS 
 

51. Descreva os principais aspectos inovadores da sua experiência de Orçamento Participativo 
(o que a faz uma experiência única)  
 

52. Outros elementos relevantes  
 
 
Autor:     Cargo: 
Data: 
 
 


